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ACTA No. 001 

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO · FEBRERO 2022 

CIUDAD Y FECHA: 
Medellín, 3 de febrero de 2022 

HORA INICIO: 
2:30 pm 

HORA FIN: 
4:00pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Ambiente de aprendizaje 205 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Regional Antioquia / Centro de Servicios y 
Gestión Empresarial 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
Plan de trabajo concertado con los aprendices para la fase 2 del proyecto de formación “Desarrollo de una 
estrategia de comunicación gráfica fundamentada en las necesidades del cliente.” para el mes de febrero de 
2022. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Socialización sobre temas a tratar en el mes de febrero de 2022. 
2. Socializar con los aprendices, la metodología de trabajo y actividades a desarrollar. 
3. Concertar cada una de las fechas de entrega de los respectivos productos. 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo y presentación del instructor. 
2. Socialización de normas a cumplir en la formación presencial. 
3. Socialización del plan de trabajo para el mes de febrero de 2022 de la ficha 2278731. 
4. Concertar fechas y formas de entrega. 
5. Firma de asistencia y Acta No 001 del 3 de febrero de 2022. 

 

Actividades de aprendizaje a desarrollar 

Forma de 
entrega de 
la actividad 

Físico o 
Digital 

 
 

                              Fecha de entrega 

Ponderación Día Mes Año 

Ejercicio Diagnóstico - 4 Ilustraciones DIGITAL 2 3 2 2022 
Taller Sustratos - Fabricación del papel - 2 
Infografías 

DIGITAL 5 8 2 2022 

Taller Sustratos - Papel y clasificación DIGITAL 2 11 2 2022 
Taller Formatos de papel y formatos digitales DIGITAL 2 18 2 2022 
Creación Producto Gráfico: Afiche en Illustrator DIGITAL 2 21 2 2022 
Taller Clases de Productos Gráficos DIGITAL 2 23 2 2022 
Ejercicio Cálculo papel e impresión para 
productos gráficos 

FÍSICO 5 28 2 2022 

Prueba de conocimiento 1 FÍSICO 15 25 2 2022 
 
 

CONCLUSIONES 
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Se socializó el cronograma de actividades, con productos y fechas de entregas, así como la ponderación de 
cada una de ellas, para la ficha 2278731. del programa Tecnología en Desarrollo de Medios Gráficos Visuales, 
para el mes de febrero de 2022. 
 
Los aprendices, en su totalidad, aceptaron el plan de trabajo y dando su aprobación diligencian cada una de 
sus firmas en el formato de asistencia, adjunto a la presente acta. 
 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar la seguridad y 
protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento. El Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de la información: 
 
La información de este documento se debe clasificar como: 
  
PÚBLICA             PRIVADO           SEMIPRIVADO              SENSIBLE   
 
Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   
ASISTENTES: (Se incorpora registro de asistencia presencial) 

   X
X 
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